
Für unser Tochterunternehmen documentus Bayern GmbH, 
einem Dienstleistungsunternehmen in den Bereichen Ver-
nichtung, Digitalisierung und Archivierung von Akten, suchen 
wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt in Vollzeit am Standort 
Gablingen eine/n:

• Teamarbeit in der Vorbereitung von Belegen
• Entklammern und Enttackern von Dokumenten
• Digitalisieren der Belege an unseren hochmodernen Scannern
• Qualitätskontrolle der digitalisierten Belege
• Dokumentierte Entnahme & Archivierung von Akten
• Eingangserfassung und Archivierung von Dokumenten

IHRE AUFGABEN

• Teamplayer
• Lust und Spaß im Umgang mit Papier
• Präzision, Zuverlässigkeit und Ambition
• Hohe Fingerfertigkeit
• Interesse am Umgang mit Technik
• Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

IHR PROFIL

WIR BIETEN IHNEN

• Offen und freundlich mit positivem Auftreten
• Teamarbeit und sozialer Umgang miteinander
• Spaß und Lust in einem jungen Team zu arbeiten mit flachen Hierarchien

WICHTIGER IST UNS ALLERDINGS IHRE PERSÖNLICHKEIT

Mitarbeiter (m/w/d) 
Scan und Archivierung

Umwelt-Service Mannert GmbH   |   Ziegeleistr. 13   |   86368 Gersthofen   |   T. 0821 29 776 80   |   www.umsema.de

Die Umwelt-Service Mannert GmbH hat sich als Unternehmensverbund in den Berei-
chen Umwelt, Entsorgung, Datenvernichtung sowie Datenmanagement spezialisiert. 

• Respektvollen Umgang den wir auch uns gegenüber wünschen
• Eine offene Kultur und die Möglichkeit Ihre eigenen Ideen einzubringen
• Langfristige und sichere Anstellung in einem Familienunternehmen mit flachen Hierarchien
• Eine sorgfältige Einarbeitung
• Mitarbeiterevents (Weihnachtsfeier, Sommerfeier, gemeinsame Abteilungsevents)
• Obst und Getränke zur freien Verfügung
• Aktion „Jobrad“
• Spaß ohne Stress oder Langeweile

• Kostenübernahme von bis zu 3 PCR-Tests wöchentlich für Ihren privaten Gebrauch

(Der Impfstatus unserer Mitarbeiter ist für unser Unternehmen unerheblich)

INTERESSE, TEIL UNSERES TEAMS ZU WERDEN?
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (bitte als pdf-Datei)

mit der Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung an 

bewerbung@documentus-bayern.de                             Kontakt: Bastian Fröhlich-Lückstädt 
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