
Die Umwelt-Service Mannert GmbH hat sich als Unternehmensverbund in den Bereichen  
Umwelt, Entsorgung, Akten- und Datenvernichtung sowie Datenmanagement spezialisiert. 

Für unser Tochterunternehmen documentus Bayern GmbH, 
einem Dienstleistungsunternehmen im Bereich der sicheren und 
zertifizierten Vernichtung von Akten und elektronischen Daten-
trägern, Digitalisierung und Archivierung suchen wir zum nächst-
möglichen Zeitpunkt in Vollzeit am Standort Garching eine/n:

• �Sie beraten unsere Kunden bedarfsorientiert über unsere Dienstleitungen und  
erstellen individuelle Angebote  

• Sie erfassen Kundenaufträge und arbeiten diese zuverlässig ab
• Sie überwachen und koordinieren bestimmte Aufträge im Einzelfall
• Sie betreuen die Telefonzentrale und wickeln den Schriftverkehr mit Kunden und Lieferanten ab
• �Sie unterstützen bei Vertriebstätigkeiten im Bereich Mailing, Werbung, Akquisition und  

Kundenbetreuung
• Sie rufen Ausschreibungen ab, bereiten diese vor und versenden sie fristgerecht
• Sie unterstützen bei Kundenseminaren sowie in den Bereichen Disposition und Faktura

IHRE AUFGABEN

• �Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (Berufsanfängern geben  
wir gerne eine Chance)

• Sie beherrschen routiniert die gängigen MS-Office Anwendungen 
• �Sie haben Spaß und Erfahrung im telefonischen Kontakt mit Kunden und sind dabei  

kommunikationsstark und empathisch
• Sie zeigen eine hohe Eigeninitiative, Motivation und auch Belastbarkeit
• Sie bringen ergebnis- und dienstleistungsorientiertes Denken und Handeln mit
• Sie sind ein großer Teamplayer, aber können genauso gut selbstständig arbeiten

IHR PROFIL

• Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege in einem Familienunternehmen
• �Eine langfristige und sichere Anstellung in einem gesunden und wachsenden Unternehmens- 

verbund
• Ein interessantes und verantwortungsvolles Arbeitsumfeld mit Entwicklungsperspektive
• Eine sorgfältige Einarbeitung
• Kostenübernahme von bis zu 3 PCR-Tests wöchentlich für Ihren privaten Gebrauch  
  (Der Impfstatus unserer Mitarbeiter ist für unser Unternehmen unerheblich)

WIR BIETEN IHNEN

• Sie stehen für ein kooperativ-wertschätzendes Miteinander
• Darüber hinaus zeichnen Sie sich durch ausgeprägte Kommunikationsstärke, Kompetenz und 
  durch Ihr positives Auftreten aus

WICHTIGER IST UNS ALLERDINGS IHRE PERSÖNLICHKEIT

Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen (bitte als pdf-Datei)  
mit der Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins sowie Ihrer Gehaltsvorstellung an

bewerbung@documentus-bayern.de                                          Kontakt: Herr Yabroudi

INTERESSE, TEIL UNSERES TEAMS ZU WERDEN?

VERTRIEBSMITARBEITER (m/w/d) –  
Vertriebsinnendienst, Auftragsannahme

Umwelt-Service Mannert GmbH   |   Ziegeleistr. 13   |   86368 Gersthofen   |   T. 0821 29 776 80   |   www.umsema.de


