
Wir machen Ihnen ein Jobangebot, das Sie nicht ablehnen  
können! Als Familienunternehmen sorgt documentus Bayern seit 
30 Jahren für die sichere Digitalisierung, Archivierung und Ver-
nichtung von Daten, Akten und Dokumenten unserer Kunden – 
dazu für die perfekte Beratung rund um das Thema Datenschutz. 
Und das machen wir gut! Darum sind wir heute mit vier Standor-
ten in all diesen Gebieten der führende Dienstleister in Bayern. 
Jetzt fehlen nur noch Sie als neues, zuverlässiges Mitglied  
unserer Vertriebsteams an den Standorten Gablingen und  
Garching bei München. Sagen Sie ja!  Willkommen in der Familie.

IHR JOB

VERTRIEBSMITARBEITER (m/w/d) VERTRIEBSINNENDIENST

VERTRIEBSMITARBEITER (m/w/d)

VERTRIEBSINNENDIENST /

AUFTRAGSANNAHME

DAS ERWARTET SIE GANZ SICHER

documentus-bayern.de

JETZT WARTEN WIR AUF SIE!IHR PROFIL

• �Sie beraten unsere Kunden bedarfsorientiert über unsere 
Dienstleistungen und erstellen individuelle Angebote

• �Sie erfassen Kundenaufträge und arbeiten diese  
zuverlässig ab

• �Sie überwachen und koordinieren bestimmte Aufträge  
im Einzelfall

• �Sie betreuen die Telefonzentrale und wickeln den  
Schriftverkehr mit Kunden und Lieferanten ab

• �Sie unterstützen bei Vertriebstätigkeiten im Bereich  
Mailing, Werbung, Akquisition und Kundenbetreuung

• �Sie rufen Ausschreibungen ab, bereiten diese vor und  
versenden sie fristgerecht

• �Tolles Arbeitsklima in einem funktionierenden Team
• �Langfristige und sichere Anstellung in einem Familien-

unternehmen mit flachen Hierarchien
• �Gute Einarbeitung und Betreuung u. a. durch Ihren  

persönlichen Paten
• �Hervorragende interne Schulungs- und Entwicklungs

möglichkeiten – basierend auf Ihren Stärken
• �Mitarbeiterevents (Weihnachtsfeier, Sommerfeier,  

gemeinsame Abteilungsevents)
• Obst und Getränke zur freien Verfügung
• Aktion „Jobrad“

Vorher brauchen wir nur noch Ihre kompletten Bewerbungs-
unterlagen (bitte als PDF), den möglichen Eintrittstermin und 
Ihre Gehaltsvorstellung per E-Mail an:

bewerbung@documentus-bayern.de
Herr Yabroudi ist Ihr Ansprechpartner – und freut sich schon 
auf Sie.

documentus Bayern GmbH 
Gutenbergstraße 23 • 85748 Garching

• �Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische 
Ausbildung (Berufsanfängern geben wir gerne eine 
Chance)

• �Sie beherrschen routiniert die gängigen MS-Office  
Anwendungen

• �Sie haben Spaß und Erfahrung im telefonischen Kon-
takt mit Kunden und bringen dabei Ihre Kommunika-
tionsstärke und Empathiefähigkeit zum Vorschein

• �Sie zeigen eine hohe Eigeninitiative, Motivation und 
auch Belastbarkeit

• �Sie bringen ergebnis- und dienstleistungsorientiertes 
Denken und Handeln mit

• �Sie sind hilfsbereit und legen Wert auf eine gute  
Zusammenarbeit im Team


